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Vorblatt zum Aktenplan Hauptgruppe 1-6

1.

2.

3.

4. Aufbau der Tabellen

5. Die Gruppen in diesem Dokument sind nach den neuen Obergruppen  als Tabellenblätter 

angezeigt und nach Hauptgruppen farbig markiert. 

Die Betreffseinheit des Gesamtaktenplans ist fünfstellig! 
Die Hauptgruppe ist die 1. , 

die Obergruppe besteht aus der 1. und einer 2. Ziffer, 

die Gruppe wird mit einer zusätzlichen 3. Ziffer gebildet.

Die Betreffseinheit wird aus der Gruppe und 2 weitere Ziffern gebildet.

Ab der Betreffseinheit können Akten gebildet werden.

 (Der Aktenplan wird gegenüber dem zur Zeit noch gültigem Aktenplan im oberen Bereich schlanker, so dass eine 

globalere "sprechendere" Aufgabenbeschreibung  gebildet werden muss. )

Es sind Aufgaben zu beschreiben. Dabei ist darauf zu achten, dass es globale Beschreibungen 

sind.  (nicht: Mitwirkung bei ....gesetz sondern: ....gesetz)

Detaillierte Angaben wie "Mitwirkung bei..." können in der Akte/dem Vorgang angegeben werden. 

Das L-Laufwerk und die hinterlegten "Strukturen" sind kein Maßstab für die Eintragungen im 

Aktenplan. Da sie teilweise noch nicht einmal mit den zur Zeit gültigen Zeichenbildungsregeln des 

Aktenplans korrespondieren, können sie auch nicht übernommen/berücksichtigt werden.

Die Hauptgruppe 0 wird ersatzlos gestrichen. Die Hauptgruppen 0,7,8 und 9 sind nicht belegt, 

können also für eventuelle zukünftige Aufgaben genutzt werden.
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Haupt-

gruppe
Inhalt

0

1

Personal, Haushalt, Organisation, Verwaltung, Öffentlichkeitsarbeit, 

Demografie, Statistik, Information und Kommunikation, Geodäsie und 

Geoinformationswesen

2
Staatsrecht, Verfassungsrecht, Verwaltungsrecht, Zuwanderung, 

Aufenthalt 

3
Dienstrecht, Beamtenrecht, Arbeitsrecht,Tarifrecht, Berufsverbände, 

Interessenvertretungen, öffentlich-rechtliche Amtsverhältnisse 

4 Kirche, Kultur, Medien, Sport, Wissenschaft und Bildung 

5
Öffentliche Sicherheit, Krisenmanagement, Bevölkerungsschutz, 

Katastrophenhilfe, Waffenrecht, Sprengstoffrecht, Kriegswaffenrecht

6

Heimat, Gleichwertigkeit der Lebensverhältnisse, 

Raumordnung,Grenzüberschreitende regionale Zusammenarbeit, 

Strukturpolitik, Regionalentwicklung
7

8

9
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Ober-

gruppe
Inhaltsbezeichnung

10 Personal

11 Haushalt

12 Organisation

13 Innere Verwaltung

14 Liegenschaften

15 Verwaltungsmodernisierung, Verwaltungsorganisation

16 Demografie, Statistik

17 Informationstechnik und Kommunikationstechnik

20 Staatsrecht, Verfassungsrecht, Verwaltungsrecht
21 Zuwanderung, Aufenthalt, Vertriebene, Kriegsgeschädigte
22 Zusammenarbeit Bund und Länder

30 Dienstrecht, Beamtenrecht, Berufsverbände, Interessenvertretungen 

31 Arbeitsrecht, Tarifrecht

32 EU- und internationales Dienstrecht

33 Öffentlich-rechtliche Amtsverhältnisse

40 Kirchen und Religionsgemeinschaften

41 Kultur, Medien

42 Sport

43 Wissenschaft, Forschung, Bildung 

50 Öffentliche Sicherheit

51 Krisenmanagement, Zivilschutz, Katastrophenhilfe

52 Polizeien des Bundes, Bereitschaftspolizei, Sicherheitsmaßnahmen

53
Terrorismusbekämpfung, Staatsschutz, Verfassungsschutz, Waffenrecht, Sprengstoffrecht, 

Kriegswaffenrecht

54 Geheimschutz, Wirtschaftsschutz, Sabotageschutz, Spionageabwehr

60 Heimat, Gleichwertigkeit der Lebensverhältnisse

61 Raumordnung, Grenzüberschreitende regionale Zusammenarbeit (GÜRZ), Strukturpolitik
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Gruppen Inhaltsangabe
100 Personalakten, Fortbildung, Arbeitszeit, Urlaub, Gesundheitsfürsorge

101 Personalakten, Personalgewinnung, im Geschäftsbereich

110 Haushalt 

111 Kulturhaushalt

120 Organisationsangelegenheiten

121 Hochschulen des Bundes und der Länder 

122 Protokollangelegenheiten, Öffentlichkeitsarbeit, Vorhabenplanung, Neue Länder

130 Innere Verwaltung, Innerer Dienst, Hausdienstleistungen

140 Liegenschaftsangelegenheiten

150
Bessere Rechtsetzung, Gesetzesfolgenabschätzung, Verwaltungsmodernisierung, Bürokratieabbau, 

Bürgerservice

160 Demografie

161 Statistik

170 Informationstechnik und Kommunikationstechnik

171 Informationstechnik und Kommunikationstechnik BMI

172 Informationssysteme der Sicherheitsbehörden

200 Staatsrecht, Verfassungsrecht

201 Verwaltungsrecht

202 Angelegenheiten der Europäischen Union

203 Völkerrecht

204 Innenpolitik, Außenpolitik, internationale Angelegenheiten

210 Migranten, Aussiedler, Vertriebene, Kriegsgeschädigte

220 Behördenzusammenarbeit Bund und Länder

300 Öffentlicher Dienst

301 Beamtenrecht

302 Besoldungsrecht, Besoldungsgesetz, Reisekostenrecht BRKG, Umzugskostenrecht BUKG

303 Beamtenversorgung

310 Arbeitsrecht, Tarifrecht, Sozialrecht

320 EU- und internationales Dienstrecht

330 Ministerrecht, Recht der Parlamentarischen Staatssekretäre, andere öffentlich-rechtliche Amtsverhältnisse
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Gruppen Inhaltsangabe
400 Kirche, Religion, Wohlfahrtsverbände

410
Kulturelle Angelegenheiten, Pflege des Kulturgutes der Vertriebenen und Flüchtlinge, Förderung der 

wissenschaftlichen Forschung, § 96 BVFG 

411 Medien

420 Sportangelegenheiten, Ehrungen, Sportwissenschaft, Dopingbekämpfung

421 Spitzensport, Verbandsförderung, Stützpunktförderung, Sportgroßveranstaltungen

430 Wissenschaft

431 Politische Bildung

500
Verbrechensbekämpfung, Personenschutz, Objektschutz, Luftsicherheit, Verkehrswegesicherheit, 

Kerntechnische Anlagen

510 Krisenmanagement, Zivilschutz

520 Zusammenarbeit der Sicherheitsbehörden

530 Terrorismus, Extremismus, Sabotageschutz

531 Waffenrecht, Sprengstoffrecht, Kriegswaffenrecht, Gefahrgut, Profileration

540 Geheimschutz, Wirtschaftsschutz, Sabotageschutz, Spionageabwehr

600 Gleichwertigkeit der Lebensverhältnisse

601 Kommission Gleichwertige Lebensverhältnisse

610 Raumordnung

611 Grenzüberschreitende regionale Zusammenarbeit (GÜRZ)

612 Regionalentwicklung, Strukturpolitik
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Haupt-

gruppe

Ober-

gruppe
Gruppe

Betreffs-

einheit Inhalt Bewer

tung
Frist

1

10 Personal

100

10000 Personalentwicklung im Haus B 10

10001 Stellenausschreibung, Stellenbesetzung im Haus V 10

10002 Personalaktenführung im Haus V 20

10003 Personalübersicht, Personalstatistik im Haus B 10

10004 Personaltausch, Roulement im Haus V 10

10005 Zuweisungen, Abordnungen, Versetzungen im Haus V 10

10006 Schwerbehinderte Beschäftigte im Haus B 20

10007 Gleichstellung im Haus B 20

10008 Elektronische Personal-, Organisations- und Stellenmanagement Systeme B 10

10009 Fortbildung im Haus V 5

10010 Ressortübergreifende Personalangelegenheiten, externe Personen B 10

10011 Gemeinschaftspflege V 10

10012 Gesundheitsfürsorge V 10

10013 Polizeiärztlicher Dienst des Bundes und der Länder B 20

10014 Arbeitszeit im Haus V 10

101

10100 Personalentwicklung im Geschäftsbereich B 10

10101 Stellenausschreibung, Stellenbesetzung im Geschäftsbereich V 5

10102 Personalaktenführung im Geschäftsbereich V 20

10103 Personalübersichten, Personalstatistiken im Geschäftsbereich V 20

10104 Personaltausch, Roulement im Geschäftsbereich V 10

10105 Zuweisungen, Abordnungen, Versetzungen im Geschäftsbereich V 5

10106 Schwerbehinderte Beschäftigte im Geschäftsbereich B 20

10107 Gleichstellung im Geschäftsbereich B 20

10108 Ehrenamtliche Richter, Haus- und Geschäftsbereich B 20

10109 Personalgewinnung V 5

10110
Bestimmungen der Personal- und Stellenbewirtschaftung im Geschäftsbereich, 

PersBest
B 10

Personalakten, Fortbildung, Arbeitszeit, Urlaub, 

Gesundheitsfürsorge

Personalakten, Personalgewinnung, im Geschäftsbereich

Personal, Haushalt, Organisation, Verwaltung, Öffentlichkeitsarbeit, 

Demografie, Statistik, Information und Kommunikation, Geodäsie und 

Geoinformationswesen
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Haupt-

gruppe

Ober-

gruppe
Gruppe

Betreffs-

einheit Inhalt Bewer

tung
Frist

1

11 Haushalt
110 Haushalt

11000 Haushaltsangelegenheiten B 10

11001 Haushaltsrecht B 15

11002 Personalhaushalt und Stellenplan B 20

11003 Bundesfinanzhilfen B 10

11004 Einzelplan 06 A 20

11005 Bundesministerium des Innern BMI, Haushalt V 20

11006 Allgemeine Bewilligungen V 20

11007 Allgemeine Bewilligungen, Informationstechnik IT V 20

11008 Allgemeine Bewilligungen, Sport V 20

11009 Allgemeine Bewilligungen, Digitalfunk V 20

11010 Allgemeine Bewilligungen, Neue Länder V 20

11011 Der Bundesbeauftragte für den Datenschutz und die Informationsfreiheit BfDI, Haushalt V 20

11012 Statistisches Bundesamt StBA, Haushalt V 20

11013 Bundesamt für Verfassungsschutz BfV, Haushalt V 20

11014 Bundeskriminalamt BKA, Haushalt V 20

11015 Bundesakademie für öffentliche Verwaltung BAköV, Haushalt V 20

11016 Hochschule des Bundes für öffentliche Verwaltung HS Bund, Haushalt V 20

11017 Bundesverwaltungsamt BVA, Haushalt V 20

11018 Bundesamt für Kartographie und Geodäsie BKG, Haushalt V 20

11019 Bundesinstitut für Bevölkerungsforschung BIB, Haushalt V 20

11020 Bundesinstitut für Sportwissenschaft BISp, Haushalt V 20

11021 Bundesamt für Sicherheit in der Informationstechnik BSI, Haushalt V 20

11022 Sonstige Bewilligungen sowie Beschaffungen für die Bereitschaftspolizeien der Länder V 20

11023 Bundespolizei BPOL, Haushalt V 20

11024 Beschaffungsamt des Bundesministeriums des Innern BeschA, Haushalt V 20

11025 Bundesamt für Bevölkerungsschutz und Katastrophenhilfe BBK, Haushalt V 20

11026 Bundesanstalt Technisches Hilfswerk THW, Haushalt V 20

11027 Bundesamt für Migration und Flüchtlinge BAMF, Haushalt V 20

11028 Bundeszentrale für politische Bildung BpB,Haushalt V 20

11029 Bewilligungen für Spätaussiedler, Minderheiten und Vertriebene V 20

11030
Zentralkapitel, Versorgung der Beamtinnen und Beamten sowie der Richterinnen und 

Richter, Haushalt
V 20

Personal, Haushalt, Organisation, Verwaltung, Öffentlichkeitsarbeit, 

Demografie, Statistik, Information und Kommunikation, Geodäsie und 

Geoinformationswesen
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Haupt-

gruppe

Ober-

gruppe
Gruppe

Betreffs-

einheit Inhalt Bewer

tung
Frist

1

Personal, Haushalt, Organisation, Verwaltung, Öffentlichkeitsarbeit, 

Demografie, Statistik, Information und Kommunikation, Geodäsie und 

Geoinformationswesen

11031 Kassenwesen, Rechnungswesen, Haushaltswesen V 20

11032 Öffentliches Auftragswesen und Vergaberecht V 20

11033 Beschaffung V 20

11034 Controlling, Kostenrechnung, Leistungsrechnung, Benchmarking V 20

11035 Geschäftsführungsprüfung, Haushalt V 20

11036
Bundesamt für zentrale Dienste und offene Vermögensfragen BADV,  

Bundesausgleichsamt BAA
V 20

11037 Zentralstelle für Informationstechnik im Bereich der Inneren Sicherheit, ZITiS, Haushalt V 20

11038 Bundesamt für Bauwesen und Raumordnung BBR, Haushalt V 20
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Haupt-

gruppe

Ober-

gruppe
Gruppe

Betreffs-

einheit Inhalt Bewer

tung
Frist

1

Personal, Haushalt, Organisation, Verwaltung, Öffentlichkeitsarbeit, 

Demografie, Statistik, Information und Kommunikation, Geodäsie und 

Geoinformationswesen

111 V

11100 Der/Die Beauftragte der Bundesregierung für Kultur und Medien BKM, Kulturhaushalt V 20

11101 Bundesarchiv BArch, Kulturhaushalt V 20

11102
Versorgung der Beamtinnen und Beamten sowie der Richterinnen und Richter, 

Kulturhaushalt
V 20

11103
Bundesinstitut für Kultur und Geschichte der Deutschen im östlichen Europa BKGE, 

Kulturhaushalt
V 20

11104
Der/Die Bundesbeauftragte für die Unterlagen der ehemaligen Deutschen 

Demokratischen Republik BStU, Kulturhaushalt
V 20

112 V

11200  Haushalt Bau – Grundsatzangelegenheiten V 20

11201  Haushalt Bau – Aufstellung V 20

11202  Haushalt Bau – Durchführung V 20

Kulturhaushalt

Haushalt Bau
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Haupt-

gruppe

Ober-

gruppe
Gruppe

Betreffs-

einheit Inhalt Bewer

tung
Frist

1

12 Organisation
120 Organisationsangelegenheiten

12000 Fachaufsicht / Dienstaufsicht über nachgeordnete Behörden / Dienststellen B 10

12001 Repräsentationen, Empfänge, Besucherdienst B 10

12002 Ministerpräsidentenbesprechung B 10

12003 Ausschüsse, Konferenzen, Besprechungen, Tagungen B 10

12004 Justitiariat B 20

12005 Sprachendienst V 10

12006 Arbeitsprogramme / Tätigkeitsberichte B 20

12007 Anfragen von Bundestag, Bundesrat,  anderer Ressorts und Behörden V 10

12008 Veröffentlichung von Gesetzen im Ministerialblatt, Internet und anderen Medien V 15

12009 Ideenmanagement, Wissensmanagement V 10

12010 Ministerkonferenzen, Arbeitskreise, Gremien B 10

12011 Organisatorische Regelungen B 20

12012 Geschäftsverteilungspläne A 30

12013 Vorschriftensammlung, Handbücher, Arbeitshilfen B 20

12014 Koordinierung B 10

12015 Vertragsmanagement B 10

12016 Organisationsangelegenheiten B 10

12017 allgemeine Anfragen nach DSGVO, Bürgeranfragen und Petitionen V 5

121 Hochschulen des Bundes und der Länder

12100 Hochschule des Bundes für öffentliche Verwaltung, HS Bund B 10

12101 Hochschule der Polizei, DHPol B 10

12102 Bundespolizeiakademie B 10

12103 Deutsche Universität für Verwaltungswissenschaften B 10

122

12200 Öffentlichkeitsarbeit, Presse, Ministerreden, Planung, Strategie B 10

12201 Politische Vorhabenplanung, Wirtschaft, Investorenwerbung B 10

12202 Protokollangelegenheiten B 10

12203 Minister B 10

12204 Staatssekretäre B 10

12205 Publikationen B 20

12206 Orden, Titel, Ehrenzeichen B 30

Personal, Haushalt, Organisation, Verwaltung, Öffentlichkeitsarbeit, 

Demografie, Statistik, Information und Kommunikation, Geodäsie und 

Geoinformationswesen

Protokollangelegenheiten, Öffentlichkeitsarbeit, Vorhabenplanung, 

Neue Länder
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12207 Neue Bundesländer, Gundsatz, Planung, Gesellschaftspolitik, Deutsche Einheit B 20

12208 Internet, Intranet, Extranet V 10
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